SMV Gron

SMV:Grgn

Krav til konsulentfaktura

Modtager/programnavn:
Det skal fremga af fakturaen, at den vedrgrer programmet “SMV:Grgn”. Hvis ikke det fremgar direkte i
modtagerfeltet, skal der som minimum vzere reference til det.

Indhold:
En faktura skal overordnet indeholde:

e  Fakturadato

e Fortlgbende fakturanummer

e Fyldestggrende afsender og modtager information (virksomhedens og konsulentens CVR-nummer,
virksomhedsnavn og adresse)

e Maengden og arten af det leverede (her skal gerne vaere en rgd trad til den godkendte samarbejdsaftale
udarbejdet med konsulenten)

e Dato for levering

e Momsangivelse

e  Konsulentens navn (vedkommende som har udfgrt konsulentopgaven)

Tidsregistrering:
Der skal foreligge relevant tidsregistrering for de fakturerede timer der som minimum skal indeholde:

1. Dato for aktivitet
2. Beskrivelse af den udfgrte aktivitet
3. Antal timer a en timepris

Aktiviteterne pa fakturaen skal vaere i overensstemmelse med de aktiviteter, der er beskrevet i samarbejdsaftalen.
Konsulentens (jeres) timeregistrering kan enten fremga af selve fakturaen, eller den kan vedhaeftes separat. Der er
ingen skemakrav, men det faglige indhold SKAL beskrives i en rimelig detaljeringsgrad.

Veer opmaerksom p3, at der ikke pa fakturaen star tekst, som ikke har noget med projektet at ggre, fx i relation til
virksomhedens almindelige/@vrige drift.

Kun effektive konsulenttimer betragtes som stgtteberettigede udgifter, og der ydes saledes ikke refusion af udgifter til
befordring, dizeter o.l.

Kontrakt/kontraktperiode:

Der skal foreligge underskrevet samarbejdsaftale mellem virksomhed og konsulent. Samarbejdsaftalen skal veere
indgaet og underskrevet inden forlgbet pabegyndes, og virksomheden skal uploade denne i OnlineLegat inden
forlgbet kan pabegyndes.

Aktiviteterne skal ligge indenfor den periode, der er skrevet kontrakt for - dvs. tidligst fra den dag virksomheden har
underskrevet kontrakten med Erhvervshus Nordjylland og frem til den slutdato, der fremgar af kontrakten.
Timer/aktiviteter, der ligger udenfor denne periode, kan ikke medtages i programmet, og udgiften herfor kan derfor
ikke refunderes.

Grgn plan
Safremt du har indgaet samarbejde med en virksomhed indenfor SMV:Grgn, skal forlgbet — som et ufravigeligt krav —
udmunde i en Grgn plan. Skabelon for Grgn Plan findes pa www.virksomhedsprogrammet.dk
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